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           NIVEAU DEBUTANT

CHACUN SES BESOINS !

SI les bases sont les mêmes pour tout le 

monde, certains peuvent avoir des besoins 

 !"#$%&'( )

*+( ,-!.'/-#(01-&'(-0( -!/.2/133( -4(-

5./31,$.6-7$8/(#0$#-6(- .6,-!1 -%2" -9-$0 -

 (/.6,-141!," -1':-.8;(#,$5 -4(-#<1&'(-

 ,12$1$/(-(6-5.6#,$.6-4(- .6-(6=$/.66(3(6,

>"8',(/-(6-?65./31,$&'(-1=(#-4(-8.66( -81 ( -@

A6(-#<. (-&'$-6+( ,-!1 -"=$4(6,(-0./ &'(-0+.6-( ,-!1 -

1##.3!126")-- ----

B=(#-7$8/(#0$#-(,- 1-3",<.4(- !"#$%&'(-!.'/-0( -4"8',16, C-

vous apprendrez les éléments essentiels permettant de 

maîtriser les outils de base de votre ordinateur.

Et cela avec des supports de cours simples et complets, 

vous permettant de retravailler une fois les cours terminés.

Les cours comme les supports de cours seront réalisés sur 

0( -0.2$#$(0 -(,-01-=(/ $.6- !"#$%&'(-&'$-=.' -',$0$ (/(D-1'-

&'.,$4$(6)

A6(-3",<.4(- $3!0(C-4( -!/.5(  ('/ - !"#$5$&'( -!.'/-

4"8',16, C-'6-1##.3!126(3(6,-!(/ .6610$ ")-
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Ce module vous permettra de 

découvrir  votre ordinateur et son 

système d’exploitation.

 !"#$%!&'()*+$+'$ '+!!+,-,'+!!+.$/0*#$

&%%!+12!+3$-$4+#$*'(4(#+!$+567&7+8+1'$

+1$&7)*9!&1'$4+#$:01#$!9;+<+#=

     Objectifs du module :    

$$$$$$>$$$?08%!+12!+$7088+1'$5017'(011+$$

   un micro-ordinateur.

$$$$$$>$$$?011&@'!+$4+#$9498+1'#$%!(17(%&*<$$

   composant votre ordinateur.

$$$$$$>$$$A&/(B*+!$#*!$4C0!2(1&'+*!$+'$*'(4(#+!$$

   ses fonctionnalités de base

L’ENVIRONNEMENT WINDOWS / MAC

PROGRAMME

D=$E1$8(7!0,0!2(1&'+*!$F$7017+%'$2+$:&#+

             Comprendre le fonctionnement.

             Les principaux composants.          

2. Travailler dans l’environnement W/M

             Mon système d’exploitation

             Le bureau, la barre des tâches / le dock.

$$$$$$$$$$$$$G9!+!$4+#$5+1H'!+#=

I=$J+#$67K(+!#

$$$$$$$$$$$$$$L1!+B(#'!+!$*1$67K(+!=

$$$$$$$$$$$$$$G9!+!$*1+$&!:0!+#7+17+=

$$$$$$$$$$$$$$M*%%!(8+!$*1$67K(+!=

N=$G9!+!$4&$7016B*!&'(01$2+$#01$O?

$$$$$$$$$$$$$$P9B4+!$4+$5012$2C97!&1=

$$$$$$$$$$$$$$P9B4+!$4C97!&1$2+$/+(44+=

5. Entretenir son PC
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Ce module vous permettra 

de mieux connaître votre clavier, 

 !"#!$%&'$('#$)()*'"+#$,'$- #'$

pour mettre en forme un courrier à 

imprimer.

Réaliser un travail simple, propre, et 

bien présenté. Ce module vous sera 

fortement utile pour d’autres thèmes.

   Objectifs du module :    

$ $$$.$$$/0"" !+1'$('#$+0&23'#$41!"2!4 ('#$$

           du clavier

$ $$$.$$$521!1'$&"$+'6+'$'+$('$*'++1'$'"$$$

           forme.
  

$ $$$.$$$7+!(!#'1$('#$41!"2!4 &6$&+!(!+ !1'#$$

            (correcteur, aperçu, impression)

LE TRAITEMENT DE TEXTE

89$:'$2( ;!'1$<$

             Les touches standards.

           

  

:'$4 ;)$"&*)1!%&'9

=9$:'#$1>?('#$, 2+@(0?1 43!%&'#

A9$: $- 11'$,B0&+!($$C01* + ?'

$$$$$$$$$$$$$/3 "?'1$('#$#+@('#$'+$+ !(('#$,B)21!+&1'9

$$$$$$$$$$$$$D44(!%&'1$&"$'EE'+$?1 #F$!+ (!%&'F$$$

$$$$$$$$$$$#0&(!?")999

$$G9$: $- 11'$,B0&+!($H01* ($

$$$$$$$$$$$$$$$5"1'?!#+1'19

               Vérifier avant d’imprimer.

               Annuler une action.

  5. Utilisation du correcteur ortho  

$$$$$?1 43!%&'9

  6. Imprimer

PROGRAMME
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Ce module vous apprendra à utili-

ser les fonctionnalités de base des 

emails.

 !"#$%&'!"()*)+,$'!--+./0$+.$1"+2-

1"+#$ '2*'#0$ +.(!3+)$ ".+$ 45!/!$ !"$

".$ %!'"-+./0$ !"$ 6&)+)$ (!/)+$ '7).+/$

d’adresses.

     Objectifs du module :    

$$$$$$$8$$$9*)+$+/$&')*)+$".$+-7*2

$$$$$$$$$8$$$:.(!3+)$+/$)+'+(!*)$%+#$4*;'+#$<!*./+#0

$ $ $ $2+#$+.)+6*#/)+)$#")$#!.$!)%*.7/+")=

$$$$$$$8$$$>&)+)$#!.$'7).+/$%?7%)+##+#

3. Les pièces jointes 

 Ouvrir une pièce jointe

$ 9?+.)+6*#/)+)

 Envoyer une pièce jointe

@=$9+$'7).+/$%?7%)+##+#

 Ajouter et utiliser un contact au carnet

$ A!%*B+)$".$'!./7'/

C=$$D2!1"+)$".+$7%)+##+$*.%&#*)7E2+

LES EMAILS

PROGRAMME

F=$9+#$+-7*2#$G$4!*./#$%+$E7#+$

 L’écran d’accueil

 Envoyer et lire un email

H=$>&)+)$#+#$+-7*2#

 Répondre à un email

 Transférer un email

 Supprimer un email

@
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A travers ce module vous découvri-

rez les éléments clés de l’utilisa-

tion d’Internet.

Si ces ressources sont considé-

'#54&16 )4 &1+ .#'(/)1 0)(7*)4& 0& 189 

retrouver. Il est important de savoir 

comment effectuer une recherche 

&(7*#*&: 

     Objectifs du module :    

      !   ;/<.'&%0'& 4& (/%*+)/%%&<&%+ 0&  

   base d’Internet

      !   -..'&%0'& = (#)'& 3%& '&*>&'*>& 13'  

             Internet

      !   ;/%%#?+'& 0&1 (/%*+)/%%#4)+,1 4&1 .431  

              utiles

LA RECHERCHE SUR LE WEB

PROGRAMME

3. Utilisation des favoris

 Ajouter ou supprimer un favori

   Utiliser un favori

@: A<.')<&' 13' )%+&'%&+

 Avec le bouton Imprimer

 Imprimer une sélection

5.  Supprimer les cookies

B: A%+&'%&+ C ./)%+1 0& 5#1& 

 Les outils fondamentaux

 Les adresses de sites Web

 Les liens hypertexte

2. Les méthodes de recherche

 A partir de l’adresse d’un site Web

 A partir d’un moteur de recherche
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 !"#$%&'()%"*+)",)--*-)

 Sélectionner une cellule

" .$/01)%"-2$%0)+('(0$+"/*"()3()

" .$/01)%"-'"('0--)"/)4",)--*-)4

5. Les formules de calcul

 Créer une formule

 Les fonctions de base

 Manipuler les données

5!"6)"('7-)*%"8"9%0+,09)4"/)"7'4)

" :%;)%")(")+%)<04(%)%"*+"('7-)*%

 Se déplacer dans un tableur

2. Les barres d’outils Standard et Mise en      

    forme

 Mettre en forme un tableau

 Les outils de base

=!">;%)%"-)4"?)*0--)4"/)",'-,*-

Les tableurs vous permettront de 

réaliser des tableaux, mais aussi de 

40&9-01)%"-)"(%'0()&)+("/)4"/$++;)4"8"

@$&&)4A"9$*%,)+('<)4")("'*(%)4"

calculs divers, tris des informations et 

<%'9B0C*)4D"

Ce module vous permettra de disposer 

des outils de base du tableur.

   Objectifs du module :    

" ""E""":%;)%")("&)((%)")+"?$%&)"*+"('7-)'*

""""E"""F(0-04)%"-)4"7'%%)4"/2$*(0-4"

""""E"""G??),(*)%"/)4",'-,*-4"/0H)%4

" ""E""".'+09*-)%"-)4"/$++;)4

LES TABLEURS

PROGRAMME
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              !   "#$%%&' %&% &($)#% *+,' ,-& 

                (&)##&,'& +'.$-)%$/)+-

        !   011&2/,&' 3&% &-4+)% .'+,*5%

    

        !   6$)/')%&' #&% +,/)#% $--&7&%

    Transférer ses photos de son appareil photo vers son ordinateur, recadrer        

    une photo, retoucher des petits détails ...

    

    Ce module vous permettra de faire toutes ces petites opérations pour              

    ()&,7 *'+8/&' 3& 4+% *9+/+%: .';2& < 3&% #+.)2)&#% .'$/,)/% /&#% *9+/+ 

    8#/'& +, =*9+/+>

    ?//&-/)+-: )# -& %@$.)/ *$% 3& '&/+,29&% 3& -)4&$, *'+1&%%)+--&#

   (disponible par ailleurs sous d’autres conditions et sur d’autres 

   #+.)2)&#%A>

MODULES COMPLEMENTAIRES

    B$,4&.$'3&' %&% 3+--5&% %,' ,- "C +, ,- CDC $8- 3@54)/&' #&% 2+-%5E,&-2&%

    35%$.'5$F#&% 3@,- +'3)-$/&,' 2$%%5: *&'3, +, $,/'&>>> "'5&' ,- "C G CDC 3& 4+%

    *9+/+%: (,%)E,&% +, $,/'& *+,' #&% 3+--&' < 4+/'& 1$()##& +, $()%>

    H,&#E,@&- %+)/ #@+FI&/: 2& (+3,#& 4+,% *&'(&//'$ 3& *+,4+)' 2'5&' 3&% "C +, CDC

    comme il vous plaira.

Sauvegarder sur CD / DVD

Les photos
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    ! "#$%&'% (& )*&) +&,-'./&%0 ." %1) 2'3)./&% (% 2*&4*.' )'3+12*')%' 5%')3.+%1                             

    données importantes sans s’encombrer.

    A travers ce module vous apprendrez à utiliser simplement la clé USB, et de la même              

    ,3+.6'% "%1 (.1/&%1 (&'1 %7)%'+%18 

    9-'.:%' "3 )3.""% (% 4*1 (*11.%'10 "3 2"35% (.12*+.;"% 1&' 4*)'%

    1&22*')0 )*&) 5% /&#." 4*&1 <3&) 134*.' 2*&' "#&).".1%' 1.,2"%,%+)0 

    sur votre ordinateur ou un autre. 

    9*&1 34%= (-5.(- (% 4*&1 -/&.2%' (#&+ >2$*+% ?  

    @*,,% ;%3&5*&2 (% )-"-2$*+%1 +*&4%""% A-+-'3).*+0 1*+ <*+5).*++%,%+) %) 1*+  

    3'5$.)%5)&'% 5$3+A% (& )*&) 3& )*&) 23' '322*') 3&7 2'-5-(%+)18

    Utilisation de base, utilisation du clavier, des SMS, envoyer

    %) ".'% 1%1 %,3."1 *& +34.A&%' 1&' >+)%'+%)0 )*&1 "%1 *&)."1 (%

    base de l’Iphone n’auront plus de secrets pour vous !

Iphone

Utilisation d’une clé USB
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        !   "#$%# %& '#()*+,%# ,%, -',,+%#,

        !   .*#%(+,&#%# %& '#()*+,%# ,%, /+01+%#,

 

         !   2$'#()*+,%# ,'* 34#%)4

             

       NIVEAU INTERMEDIAIRE

CHACUN SES BESOINS !

954, 5% *+:%)4 -% 8)+&#+,% -;4* 5'(+0+%5 %,& 

$5%:$< 654, 5%, 3%,'+*, ,'*& ,6$0+=>4%,?

@%, 6#'(#)88%, 6#$,%*&$, +0+ ,'*& ($*$#+-

>4%,? A5, 6%4:%*& B&#% 6%#,'**)5+,$, -% 

manière très précise pour répondre au 

8+%4C )4C 3%,'+*, -4 ,&)(+)+#%?

"'*,'5+-%# ,%, 0'**)+,,)*0%, )=* -;)55%# )4D-%5E -%, 

'4&+5, -% 3),%, -)*, 5%, 5'(+0+%5, >4+ :'4, +*&$#%,,%*&?

En suivant les cours de niveau intermédiaire, vous 

()(*%#%F %*  0'**)+,,)*0% -%, '4&+5, E :'&#% -+,6'-

,+&+'*,< -% 5%4#, 0)6)0+&$,< %&  )+*,+ %* %/=0)0+&$?

Vous pourrez aborder ces thèmes dans la suite du 

*+:%)4 -$34&)*&< '4 3+%* 6#'=&%# -;4* 6%4 -% &%86, 

6'4# 6#)&+>4%# 0%, 6#%8+%#, )0>4+, %& 5%, 0'*,'5+-%#? 

G4'+>4;+5 )-:+%**%< )6#7, 4*% 6#%8+7#% 6)#&+% 654, ($-

nérale, la seconde partie des cours est orientée autour 

-%, 6'+*&, >4+ :'4, ,'*& %,,%*&+%5, %& :'&#% 3%,'+* 

6#)&+>4%?
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3. Résolution de problèmes courants

 Stopper une impression

 La capture d’écran

 !"#$# %$ &'%()$

*+ ,-#$./01#$# (- 234/$#

 Dans un dossier ou  sous-dossier

 Sur le bureau

5+ 6"'#.7-/0$# %$ 8(#$7(

Ce module vous permettra de 

)7/1#/0$# %7 .$01/'- 9$ &'0 234/$#0 

et dossiers, de manière à mieux 

'#.7-/0$# %:$-0$)8%$ 9$0 "%")$-10 

$-#$./01#"0 0(# &'1#$ '#9/-71$(#+

;7-/<(%$# %$0 234/$#0 $1 9'00/$#0 <%(0 

0/)<%$)$-1= $1 #".%$# 0'/>)?)$ %$0   

<#'8%@)$0 %$0 <%(0 3'(#7-10 A ?1#$ 

plus à l’aise, tout simplement. 

     Objectifs du module :    

      B   C#"$# $1 '#.7-/0$# 0$0 9'00/$#0

      B   ,-#$./01#$# $1 '#.7-/0$# 0$0 D/34/$#0

      B   6"'#.7-/0$# 0'- 8(#$7(

      B   6"0'%(1/'- 9$ <#'8%@)$0 3'(#7-10

L’ENVIRONNEMENT WINDOWS / MAC

PROGRAMME

E+ F/01/-31/'- $-1#$ 234/$# $1 9'00/$#

 G$0 234/$#0 

 Les dossiers et sous-dossiers

H+ 6"'#.7-/0$# 0$0 234/$#0 $1 9'00/$#0

 Créer un sous-dossier

 I"%$31/'--$# <%(0/$(#0 234/$#0

 F"<%73$# (- 234/$#
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 !"#$%&$"'(")*+,&*'

 Insérer un tableau

" -./01&$"'(")*+,&*'

2!"3(4%$&$"&)"5&/06&(40.((&$",706*8&

6. Autres points

 Les puces

" 9&4"&():)&4"&)";0&/4"/&";*8&

1. Copier, déplacer du texte

 Le Couper-coller

 Le Copier-coller

<!"=%$&$"4*"+*$$&"/7.')0,4

3. La barre d’outils standard

" 9&">.$$&>)&'$".$)?.8$*;?0@'&

 Créer des colonnes

 La fonction Recherche 

LE TRAITEMENT DE TEXTE

PROGRAMME

Ce module vous donnera accès à 

une utilisation plus approfondie de 

l’outil de traitement de texte, pour 

'(&"')0,04*)0.(";,'4"&A1>*>&"&)";$*)0@'&!

Opérations sur texte ou insertion de 

)*+,&*'B"&)"06*8&4C",*"604&"&("A.$6&"

d’un texte pour une utilisation profes-

sionnelle.

   Objectifs du module :    

" """D"""E;)0604&$",7&$8.(.60&"/&",7&4;*>&"/&""

           travail

" """D"""F*$A*0$&"4*">.((*044*(>&"/&4".')0,4"/&""

           traitement de texte

" """D"""-*0)$04&$",70(4&$)0.("/7.+G&)4"H06*8&4C"""

            puces, tableaux)
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 !"#$ %&'"($ )*#'#$ +'+$ '%,&-+$ '.$

),)/'#$ '/$ '012,2&.*3$ 2'$ %!4"-'$

vous fera découvrir des outils de 

%'++,)'#&'$*-'2.#!/&5"'$6#,.&5"'+$'.$

souvent méconnus.  

Notamment comment classer ses 

emails et ses contacts pour une 

%'&--'"#'$!#),/&+,.&!/7$

     Objectifs du module :    

$$$$$$8$$$9-,++'#$+'+$'%,&-+$6!"#$"/'$$ $

$$$$$$$$$$$$%'&--'"#'$!#),/&+,.&!/

$$$$$$8$$$:00'2."'#$4'+$'/;!&+$)#!"6*+

$$$$$$8$$$<,&.#&+'#$-'+$!".&-+$,//'('+

=7$>".!%,.&+'#$-,$+&)/,."#'$4?'%,&-+

@7$:/;!A'#$"/'$6&B2'$C!&/.'$6,#$'%,&-

D7$9#*'#$'.$'/;!A'#$"/$%'++,)'$;!2,-

6. Autres points

 Accusés de réception

$ 9!/1#%,.&!/+$4'$-'2."#'

E7$:/;!A'#$"/$'%,&-$F$"/$)#!"6'$4'$$$$$$$$$

    personnes

$ 9#*'#$"/$)#!"6'

$ G*#'#$-'+$)#!"6'+

H7$I,/)'#$+'+$'%,&-+

 Créer un dossier

 Déplacer un email

$ <!4&1'#$"/$4!++&'#

 

LES EMAILS

PROGRAMME
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9: ;$.$5<,#=%# +( 8#*=#,''%

   ;$.$5<,#=%'%(& %& 0(1&,..,&0*(

>: 7*?0.., @0#%)*A

 Comparaison Internet Explorer

 Fonctionnalités de bases

5.  Sécuriser ses paiements

6.  Dépanner son accès Internet

1. Internet Explorer 

 B$#%# 1%1 ),6*#01

 "<*010# 1, 8,=% 23,55+%0.

 C3<01&*#0D+% 2% (,60=,&0*(

E: F% 5*((%5&%# G +( #$1%,+ 1,(1 H.

 Réseau non sécurisé

 Réseau sécurisé

LA RECHERCHE SUR LE WEB

PROGRAMME

A travers ce module vous apprendrez 

à être plus indépendant vis-à-vis de 

l’utilisation d’Internet, à travers des 

*+&0.1 &#I1 8#,&0D+%1:

F% 5*((%5&%# G +( #$1%,+ J0HK +&0.01%# 

7*?0.., H#%)*A 1+# +( ,+&#% *#20(,&%+# 

*+ %( 5,1 2% -+= 23L(&%#(%& 4A8.*#%#K 

sécuriser ses paiements sur internet... 

   Objectifs du module :    

    !  70%+A ',0&#01%# L(&%#(%& 4A8.*#%#

    !   M$5*+6#0# 7*?0.., @0#%)*A

    !   F$5+#01%# 1%1 8,0%'%(&1

    !   M$8,((%# 1*0N'O'% 1*( ,55I1 L(&%#(%&
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Le tableur est un outil particuliè-

rement puissant, en maitriser les 

fonctionnalités plus poussées 

 !"#!$% &!% '(')!"% )!$$!#!)$% !)%%

!*+,(,-$./

Manipuler les données pour en tirer 

l’essentiel, exposer les résultats sous 

*0"#!% &!% '"( 1-23!45% (*+)!"% 4!4%

outils d’analyse ... 

      Objectifs du module :    

%%%%%%%6%%%7(')!"%!)%!**-,(,-$.%

%%%%%%6%%%8  "0*0)&-"%4(%,0))(-44(),!%&!4%%

  fonctionnalités des tableurs

%%%%%%%6%%%%9()- 3:!"%:!4%&0)).!4% 03"%!)%$-"!"%%

    l’essentiel

;/%<!4%'"( 1-4#!4

% =".4!)$($-0)%&!4%'"( 1-4#!4

% >".!"%3)%'"( 1-4#!

% 90&-+!"%:!4%&0)).!4

?/%@3$-:4%())!A!4

 Les listes de choix

% :!% 3B:- 04$('!

LES TABLEURS 

PROGRAMME

1. Formules de base 

 les principales

 construire une formule

C/%<!4%$"-4%!$%+:$"!4

 Trier des données

  Filtrer des données

  Impacts sur les formules

D?
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            !   "#$% %& '($#$% )* %+,#-

            !   .*/01%$ %& $%(%/0#$ 2%3 4#5(%3 60#*&%37

            

           !   :'$%$ 30* (,$*%& 2;,2$%33%3

MODULES COMPLEMENTAIRES

<0#*& (-' 2% -;)&#-#3,&#0* 4$0=%33#0**%--% 2% -;#*=0$+,&#>)%7 -, 

3'()$#&' 2%3 20**'%3 %3& 30)/%*& +#3% 2% (?&' /0#$% 0)@-#'%9

Pourtant ces données sont souvent vitales à l’entreprise, et une 

4%$&% 2% (%3 2%$*#5$%3 A/0-7 4%$&%7 %*20++,8%+%*& 2% -;0$2#*,&%)$ 

%&(999B 4%)& %*8%*2$%$ 2%3 (0*3'>)%*(%3 (0*3#2'$,@-%39

C(>)'$#$ -%3 @0*3 $'D%E%3 %& %*/#3,8%$ -%3 2#=='$%*&%3 

possibilités aujourd’hui disponibles sont les points 

essentiels abordés dans ce module.

F#3403%$ 2;)*% 3,)/%8,$2% 2% 3%3 (0*&,(&37 31*(G$0*#3%$ 

30* ,8%*2, '-%(&$0*#>)% ,/%( (%-)# 2% 30* 3+,$&H4G0*% 

AI4G0*%7 J-,(K@%$$1 999B ,)&,*& 2;0)&#-3 4$,&#>)%3 40)$ )*% 

0$8,*#3,&#0* 4-)3 %=L(,(%

    

Synchronisation téléphone / ordinateur portable

La sauvegarde
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LES SPECIFICITES LIBRECLIC

Particuliers ou entreprises, débutants ou confirmés, cours 

 !" # "$%&'()$(%!(*+)$,%-(. /+%0& 0(1"1,2%('%'(3)+412 )!'(5(#)'(

besoins.

6%'('$,,)+2'("%(0)$+'(100)4,1*!%!2(&%'("7/$21!2'(,)$+("70)$#+ +(

les bases et leur permettre de retravailler aisément les cours une 

3) '('%$&'-(1#%0($!%(4728)")&)* %(',70 9:$%(,)$+(41 2+ '%+(&%'(

points clés facilement (réservé aux cours individuels).

;)$+(&%'(0)!9+47'("%'(0)$+'('$+(4%'$+%(,%+4%22+)!2("<1#1!0%+(

"%(41! =+%(+1, "%(%2(%39010%>

?(&<8%$+%()@(&%'(,+ !0 ,1$A(+%#%!"%$+'("< !3)+412 :$%(0)!'% &&%!2(')$#%!2(

&%$+'(0& %!2'(,1+(+1,,)+2(5(&%$+()/B%02 3'(0)44%+0 1$A(,&$2C2(:$%("<1,+='(

les besoins du client, Libreclic a choisit de ne pas vendre d’ordinateurs et 

*1+"%+(1 !' (')!( !27*+ 27(%2(0)!'% &&%+(1$(4 %$A('%'(0& %!2'>

D!'21&&12 )!("%(4127+ %&-(1'' '21!0%(%2(41 !2%!1!0%-("7,1!!1*%(%!($+*%!0%-(

!)$'( !2%+#%!)!'(5(2)$'(&%'(! #%1$A(,)$+(#)$'(310 & 2%+(&< !3)+412 :$%(E

L’accompagnement technique

Les cours / formations
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        !   "#$%&'()&' *#$$'(+ ,#(*+-#((' 

   

        !   "#((./+&' 0'1 202$'(+1 %&-(*-%.34 

   

 

        !   5.6-73'& 13& 08#&)-(.+'3& '+ 3+-0-1'& 

     

FORMATION PROFESSIONNELLES

9'1 $#)30'1 +'01 :3' %&21'(+21 ).(1 *' *.+.0#73' 1#(+ %&-(*--

%.0'$'(+ )'1+-(21 ; 3(' 3+-0-1.+-#( %'&1#(('00' #3 &2730-<&' ).(1 

un cadre professionnel.

Pour une utilisation plus intensive dans un cadre professionnel, 

9-=&'*0-* %&#%#1' )'1 1+.7'1 )' 7&#3%' #3 13&>$'13&'? %031 

%#-(+3'1 '+ *#$%0<+'1@ A#31 %#36'B )'$.()'& ; 6#+&' .7'(*' 

0'1 C*D'1 )' 1+.7' %#3& %031 )' %&2*-1-#(@

E#&$.+-#( =3&'.3+-:3' *#$%0<+' F .*:32&-& 3(' .-1.(*' 70#=.0' 

13& +#31 0'1 #3+-01 )' =3&'.3+-:3' > GH D'3&'1@

E#&$.+-#( =3&'.3+-:3' )' =.1' F .*:32&-& 0'1 =.1'1 13& +#31 0'1 

#3+-01 =3&'.3+-:3' > IH D'3&'1@

E#&$.+-#( 13& $'13&' F )'6-1 13& )'$.()'@

Dans vos locaux ou dans notre salle de formation de Paris dans 

0' JK<$'? '( 7&#3%' #3 1'11-#(1 -()-6-)3'00'1? 

Libreclic s’adapte à votre besoin.
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 !"#$%&'"()*&+&*,!-"."-/"0%$1/'&%)"2#(03"4"

Il permet à tout salarié de se constituer un crédit d’heure de formation de 20 h 

par an, cumulable sur 6 ans. La formation a lieu hors du temps de travail 

5/,6"*&57%5&'&%)"8%)+!)'&%))!--!"8%)'$/&$!"9"!--!"!5'"7$&5!"!)"8:/$;!"7/$"

-<!17-%=!,$"5!-%)"-!5"1%*/-&'>5"*>'!$1&)>!5"7/$"-/"8%)+!)'&%)"!)"+&;,!,$?"

@$%6!55&%)5"-&A>$/-!5B"C$'&5/)5"!'"D%11!$E/)'5"4"

F%,5"8%'&5!G"/)),!--!1!)'"/,7$H5"*<%$;/)&51!5"'!-5"I,!"-!5"J78/15B"

C;!6%5B"C;!K5B"C67/B"D/$&6"%,"/,'$!?"D!5"%$;/)&51!5"7$!))!)'"!)"8:/$;!"

'%,'"%,"7/$'&!"*!"+%'$!"6%$1/'&%)"7$%6!55&%))!--!B"!'"-<%,'&-"&)6%$1/'&I,!"!)"6/&'"

partie.

#!1/)*!,$5"*<!17-%&"4

En fonction de votre statut et selon la durée de 

-/"6%$1/'&%)B"+%,5"7%,+!G"A>)>K8&!$"*<,)"K)/)8!1!)'"

%," *!" 8%LK)/)8!1!)'5" /,7$H5" *!" -<CM@NB" -!" D%)5!&-"

O>;&%)/-B"-!"D%)5!&-"P>)>$/-"%,"-!5"CQQN#(D?

Q&"+%,5"R'!5"&)58$&'"."-<CM@N"!'"I,!"+%,5"R'!5"A>)>K8&/&$!"*!"

l’allocation d’aide au retour à l’emploi (ARE), alors peut-être 

7%,$$!GL+%,5" A>)>K8&!$" *<,)" K)/)8!1!)'" */)5" -!" 8/*$!" *!"

votre Projet d’Action Personnalisé (PAP). 

F%'$!"&)'!$-%8,'!,$"4"+%'$!"@S-!"N17-%&

D.I.F. & FORMATION CONTINUE 
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